
 

 
 

PROYECTO DE CUADRO GENERAL  DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 
FONDO DOCUMENTAL: CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

1C LEGISLACIÓN 
1C.1   Leyes 
1C.2   Reglamentos 
1C.3   Convenios y Acuerdos de coordinación del Programa de Donación 
1C.4   Publicaciones en el Boletín Oficial del Estado 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 
3C.1   Programa Operativo Anual 
3C.2   Diseño y desarrollo del Programa de Presupuesto 
3C.3   Presupuesto de egresos 
3C.4   Elaboración de la Cuenta Pública 
3C.5 Elaboración y actualización de manual de organización y     

procedimientos 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

4C RECURSOS HUMANOS 
4C.1   Expediente único de personal 
4C.2   Control de nomina 
4C.3   Incidencias 
4C.4   Actos administrativos 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

5C RECURSOS FINANCIEROS 
5C.1   Elaboración de Estados Financieros 
5C.2   Pólizas que genera el gasto 
5C.3   Registros contabilidad Contpaq 
5C.4   Registros contables Integgra 
5C.5   Libros bancos (ingresos y egresos) 
5C.6   Trasferencias bancarias 
5C.7   Conciliaciones bancarias 
5C.8   Elaboración del DIOT   
5C.9   Pago Referenciado SAT 
 
 



 

 
 

PROYECTO DE CUADRO GENERAL  DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 
FONDO DOCUMENTAL: CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 
6C.1   Plan anual de adquisiciones 
6C.2   Inventario de bienes o insumos 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

7C SERVICIOS GENERALES 
7C.1   Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN 
8C.1   Proyectos de desarrollo en infraestructura tecnológica 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

9C COMUNICACIÓN SOCIAL 
9C.1   Publicidad institucional 
9C.2   Agenda de eventos para la promoción 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 
10C.1   Auditorias 
10C.2   Declaraciones patrimoniales 
10C.3   Entrega-recepción  
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

11C PLANEACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAS 
11C.1   Informes trimestrales 
11C.2   Informes mensuales situación presupuestal y financiera 
11C.3   Indicadores de gestión SIEGESON 
11C.4   Actualización del SIA 
11C.5   Integración del SIR 
11C.6   Generación de evidencias del SEVI 
 



 

 
 

PROYECTO DE CUADRO GENERAL  DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA 
FONDO DOCUMENTAL: CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 
12C.1   Revisar y contestar solicitudes de INFOMEX 
12C.2   Actualización del portal de transparencia 
12C.3   Sistema de Datos personales (LEY) 
12C.4   Informes ITIES 
 

 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

13C CONTROL INTERNO DE CORRESPONDENCIA 
13C.1   Enviada 
13C.2   Recibida 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

1S JUNTA DE GOBIERNO 
1S.1   Elaboración de agenda 
1S.2   Actas de sesiones 
 
 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

2S ENSEÑANZA Y DIFUSIÓN 
2S.1   Pláticas informativas y eventos con instancias públicas y privadas 
   Sobre la cultura de la donación de órganos 
2S.2   Actividades promocionales en grupos sociales y clubes 
2S.3   Módulos informativos en el Estado 
 

CÓDIGO SECCIÓN/SERIES/ SUBSERIES 

3S ENLACE INSTITUCIONAL 
3S.1   Actualización de estadísticas en materia de donación y trasplantes 
3S.2   Control de listas de receptores de trasplantes 
3S.3   Colaboración con hospitales para facilitar la asignación de órganos 
3S.4   Operación del Registro Estatal de Trasplantes en el Registro Nacional 
   de Trasplantes 
3S.5   Informe Mensual de trasplantes realizados por cada institución 
3S.6   Informe de asignaciones de los órganos, tejidos y células 
 


