PROYECTO DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO DOCUMENTAL: CENTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Centro Estatal de
Transpiante

1C.1 Leyes

1C.2 Reglamentos

1C.3 Convenios y Acuerdos de coordinacion del Programa de Donacién
1C.4 Publicaciones en el Boletin Oficial del Estado

3C.1 Programa Operativo Anual

3C.2 Disefio y desarrollo del Programa de Presupuesto

3C.3 Presupuesto de egresos

3C.4 Elaboracién de la Cuenta Publica

3C.5 Elaboracién y actualizacidon de manual de organizacion y

procedimientos

4C.1 Expediente Unico de personal
4C.2 Control de nomina

4C.3 Incidencias

4C.4 Actos administrativos

5C.1 Elaboracién de Estados Financieros
5C.2 Pélizas que genera el gasto

5C.3 Registros contabilidad Contpaq
5C.4 Registros contables Integgra

5C.5 Libros bancos (ingresos y egresos)
5C.6 Trasferencias bancarias

5C.7 Conciliaciones bancarias

5C.8 Elaboracién del DIOT

5C.9 Pago Referenciado SAT
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6C.1 Plan anual de adquisiciones
6C.2 Inventario de bienes o insumos

7C.1 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario

8C.1 Proyectos de desarrollo en infraestructura tecnolégica

9C.1 Publicidad institucional
9C.2 Agenda de eventos para la promocion

10C.1 Auditorias
10C.2 Declaraciones patrimoniales
10C.3 Entrega-recepcién

11C.1 Informes trimestrales

11C.2 Informes mensuales situacion presupuestal y financiera
11C.3 Indicadores de gestién SIEGESON

11C.4 Actualizacién del SIA

11C.5 Integracion del SIR

11C.6 Generacion de evidencias del SEVI
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12C.1 Revisar y contestar solicitudes de INFOMEX
12C.2 Actualizacién del portal de transparencia
12C.3 Sistema de Datos personales (LEY)

12C.4 Informes ITIES

13C.1 Enviada
13C.2 Recibida

1S.1 Elaboraciéon de agenda
1S.2 Actas de sesiones

2S.1 Platicas informativas y eventos con instancias publicas y privadas
Sobre la cultura de la donacién de érganos

2S.2 Actividades promocionales en grupos sociales y clubes

2S.3 Médulos informativos en el Estado

3S.1 Actualizacion de estadisticas en materia de donacién y trasplantes

3S8.2 Control de listas de receptores de trasplantes

3S.3 Colaboracién con hospitales para facilitar la asignacién de érganos

3S.4 Operacién del Registro Estatal de Trasplantes en el Registro Nacional
de Trasplantes

3S.5 Informe Mensual de trasplantes realizados por cada institucién

3S.6 Informe de asignaciones de los érganos, tejidos y células



