CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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FONDO SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Primaria Vigencias [Destino Final de Ia'
Informacién
CODIGO SERIE DOCUMENTAL Al L [Fc] T|AT|[AC|AH[ E] Cc M| R C
SECCION 1C LEGISLACION
1C.1 Disposiciones legales en materia educativa X 2141 X X
1C.2 Programas y proyectos sobre legislaciéon educativa X 2 (4] X X
1C.3 Leyes X 2 4] X X
1C4 Cadigos X 2| 4 X
1C5 Convenios y tratados X 2 (4] X X
1C.6 Decretos X 2 (4] X X
1C.7 Reglamentos X 2 4] X X
1C.8 Acuerdos generales X 2| 4 X
1C.9 Circulares X 2| 4
1C.10 Instrumen_t,03 juridicos consensuales (convenios, bases de X 2| 2l x
colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.11 Resoluciones X 2| 4
1C.12 Compilaciones juridicas X 2 (4] X
1C.13 Diario Oficial de la Federacion (publicaciones en el) X 2 (4] X X
1C.14 Normas X 2| 4 X
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion X 2| 4
1C.16 Boletin Oficial General del Estado de Sonora (publicaciones en el) X 2141 X X
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Disposiciones en la materia X 6| 6
2C.2 Programas y proyectos en materia educativa X 6 2] X
2C.3 Registro y certificacion de firmas X 3|3
2C.4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia X 313
2C5 Actuaciones y representaciones en materia legal X 3|3
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 3|3
2C.7 Estudios, dictAmenes e informes X 6 4] X
2C.8 Juicios contra la dependencia X 6| 6 X
2C.9 Juicios de la dependencia X 6| 6 X




2C.10 Amparos X 6| 6
2C.11 Interposicion de recursos administrativos X 6| 4
2C.12 Opiniones técnico juridicas X 2| 4
2C.13 Inspeccién y designacién de peritos X 6| 4
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X 6| 6
2C.15 Notificaciones X 3|3
2C.16 Inconformidades y peticiones X 6| 4
2C.17 Incumplimiento de obligaciones de servidores publicos X 6| 4
2C.18 Derechos humanos X 313
2C.19 Regularizacién juridica de los planteles educativos del Estado de X 1|9
Sonora
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 Disposiciones en materia de programacion X 2| 4
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacién X 2| 4
3C.3 Procesos de programacion X 2| 4
3C4 Programa de inversiones X 2| 4
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales X 2| 4
3C.6 Registro programético de proyectos especiales X 2| 4
3C.7 Programas Operativos Anuales X 41 8
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion X 2| 4
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2| 4
3C.10 Dictamen técnico de estructuras y prevencion de desastres X 3|3
3C.11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion X 313
Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de
3C.12 procesos y procedimientos X 313
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa X 2| 4
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos X 2 |10
3C.15 Desconcentracion de funciones X 313
3C.16 Descentralizacién X 3|3
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion X 3|3
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuesto X 3|3
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 3|3
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 3|3
3C.21 Consejo Directivo de SEES X 3|3




SECCION 4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2| 4 X
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 2| 4 X
4C.3 Expediente Unico de personal 30| 30 X
4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas X 2| 4 X
4C.5 Némina de pago de personal 2 |10
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 2| 4 X
4C.7 Identificacién y acreditacion de personal X 2| 4 X
Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
4c.8 incapacidades) ( ’ X 2|4 X
4C.9 Control disciplinario X 2| 4 X
4C.10 Descuentos X
4C.11 Estimulos y recompensas X 2| 4 X
4C.12 Evaluaciones y promociones X 21 4 X
4C.13 Productividad en el trabajo X 2| 4 X
4C.14 Evaluacién del desempefio de servidores de mando X 2| 4 X
4C.15 Filiaciones ISSSTE, ISSSTESON X 2| 4 X
Control de prestaciones en materia econdmica (FONAC, sistema de
4c.16 ahorro parapel retiro, seguros, etc.) ( X 2|4 X
4C.17 Jubilaciones y pensiones X 2| 4 X
4C.18 Programas de retiro voluntario X 2| 4 X
4C.19 Becas Educativas X 2| 4 X
4C.20 Relagiones Iaborale_s _(comisiones mixta;, ;indicato nacional de X 2| a X
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
4C.21 Servicios sociales, culturales, seguridad e higiene en el trabajo X 2| 4 X
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional X 2| 4 X
4C.23 Servicio social de areas administrativas X 2| 4 X
4C.24 Curricula de personal X 2| 4 X
4C.25 Censo de personal X 2| 4 X
4C.26 Programa Nacional de Carrera Magisterial (cerrado) X 30
4C.27 Fideicomiso VITEES 2|10 X
4C.28 Programa del Servicio Profesional Docente X 30 X
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental 2] 4




Programas y proyectos sobre recursos financieros y contabilidad

5C.2 gubernamental X 2| 4
5C.3 Gastos o0 egresos por partida presupuestal X 41 8
5C.4 Ingresos X 4 | 8
5C.5 Libros contables X 41 8
5C.6 Registros contables (glosa) X 41 8
5C.7 Valores financieros X 41 8
5C.8 Aportaciones a capital X 41 8
5C.9 Empréstitos X 41 8
5C.10 Financiamiento externo X 41 8
5C.11 Esquemas de financiamiento X 2| 4
5C.12 Asignacién y optimizacion de recursos financieros X 2| 4
5C.13 Créditos concedidos X 41 8
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X 41 8
5C.15 Transferencias de presupuesto X 2| 4
5C.16 Ampliacién de presupuesto X 2| 4
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X 2| 4
5C.18 Registro y Control de pélizas de ingresos X 2| 4
5C.19 Pélizas de diario X 41 8
5C.20 Compras directas X 41 8
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X 2| 4
5C.22 Control de cheques X 2| 4
5C.23 Conciliaciones X 41 8
5C.24 Estados financieros X 41 8
5C.25 Auxiliares de cuentas X 41 8
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 41 8
5C.27 Fondo rotatorio X 41 8
5C.28 Pago de derechos X 2| 4
5C.29 Fiscalizacién X 41 8
5C.30 Declaracion informativa X 2| 4
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES
6C.1 Disposicio.n,es en mater.ia.de recursos materiales, obra publica, 2| a
conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra X 2| a

publica, conservacion y mantenimiento




6C.3 Licitaciones X 2| 8

6C.4 Adquisiciones X 2 | 8

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos 2| 4

6C.6 Contratos 319

6C.7 Seguros y fianzas 2| 4

6C.8 Suspension, rescisién, terminacion de obra publica X 2| 4

6C.9 Bitacoras de obra publica X 2| 4

6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento X 2| 4

6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios X 2| 4

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica 310

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica X 2| 4

6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2| 4

6C.15 Arrendamientos X 2| 4

6C.16 Disposiciones de activo fijo X 2| 4

6C.17 Control de bienes muebles X 319

6C.18 Inventario fisico de bienes muebles X 319

6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles X 3|9

6C.20 Disposiciones y sistemas de bienes e insumos X 313

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 313

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones X P

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios X 2| 4

6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles X 2| 4

6C.25 Comité de obra publica X 2| 4

6C.26 Comisiones consultivas X 2| 4

SECCION 7C SERVICIOS GENERALES

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales 2| 4 X
7C.2 Programas y proyectos en servicios generales X 2| 4 X
7C.3 Servicios bésicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X 2| 4 X
7C4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras X 2| 4 X
7C5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2| 4 X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién X 21 4 X
7C.7 Servicios de transportacion X 2| 4 X
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion X 2| 4 X




7C.9 Servicio postal X 2| 4 X

7C.10 Servicios especializados de mensajeria X 2| 4 X

7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario X 2| 4 X
Mantenimiento, conservacion e instalacién de maquinaria y equipo de

c.12 cémputo y equipo de oficina ) Yo X 2|4 X

7C.13 Mantenimiento y control de parque vehicular X 2| 4 X

7C.14 Vales de combustible X 310 X

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 310 X

7C.16 Proteccién civil 218 X

7C.17 Servicio de impresiones gréficas X 310 X

7C.18 Otros Servicios X 2| 4 X

SECCION 8C TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Disposiciones legales y reglamentarias en materia de

8C.1 telecomunicaciones 66 X

8C.2 Disposiciones legales y reglamentarias en materia de TIC 6] 6 X

8C.3 Proyectos especiales en materia de telecomunicaciones X 6| 6 X

8C4 Proyectos especiales en materia de TIC X 6] 6 X
Diagnosticos y dictAmenes técnicos en materia de

8C.5 telecomunicaciones, redes de comunicacion de datos y voz 66 X
Diagnosticos y dictimenes técnicos en materia de equipamiento

8C.6 tecnolégico 616 X
Diagnéstico y dictamenes técnicos en materia de software, desarrollo

8C.7 de sistemas y aplicaciones 616 X
Soporte técnico a la infraestructura de telecomunicaciones, redes de

8C.8 comunicacioén de datos y de voz X 2 (1 X

8C.9 Soporte técnico a la infraestructura de equipamiento tecnolégico X 2 |1 X
Soporte técnico a los procesos administrativos y operativos de

8C.10 némina X 211 X

8C.11 Disefio y desarrollo de sistemas, aplicaciones y portales WEB X 312

8C.12 Seguridad informatica X 211 X

8C.13 Instrumentos de consulta X 2 |1 X

8C.14 Administracion y servicios de correspondencia X 2| 4 X

8C.15 Administracion y presentacion de acervos digitales X 21 4 X

8C.16 Administracion y Servicios de Archivo X 21 4

8C.17 Registro y Control Usuarios Sistemas Internos. X 2 |1 X




SECCION 9C COMUNICACION SOCIAL

Disposiciones en materia de comunicacion social y relaciones

9C.1 publicas 313

9C.2 Programas y proyectos de comunicacién social y relaciones publicas | X 3|3 X

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales X 3|3

9C.4 Material en multimedia X 310 X

9C.5 Publicidad institucional X 310 X

9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 310 X

9C.7 Boletines informativos para medios X 310 X

9C.8 Inserciones y anuncios en medios X 310 X

Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas

9C.9 televisivas y otros medios de comunicacion social X 310 X
9C.10 Notas para medios X 310 X
9C.11 Prensa institucional X 313 X
9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas 313

9C.13 Comparecencias X 310 X
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 310 X
9C.15 Registro de Audiciencias publicas X 310 X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 310 X
9C.17 Servicio de edecanes X 310 X
9C.18 Encuestas de opinién X 310 X
9C.19 Atencidn ciudadana (peticiones por via institucional o ciudadana) X 213 X

SECCION 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 313

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria X 3|3 X
10C.3 Auditoria X 3|3 X
10C.4 Visitadurias X 313 X
10C.5 Revisiones de rubros especificos X 3|3 X
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones X 3|3 X
10C.7 Participacién en comités X 3|3 X
10C.8 Requerimientos de informacioén X 3|3 X
10C.9 Quejas y denuncias 3|6 X
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X 3|3 X




10C.11 Responsabilidades X 3|6 X
10C.12 Inconformidades X 316 X
10C.13 Inhabilitaciones X 316 X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X 3|3 X
10C.15 Entrega-recepcion X[ X 316 X
SECCION 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS EDUCATIVAS
11C.1 Disposiciones en materia de informacion y evaluacion X 313
11C.2 Disposiciones en materia de planificacion X 3|3
11C.3 Disposiciones en materia de politicas educativas X 3|3
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion X 3|3
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas educativas X 3|3
11C.6 Programas y proyectos en materia de microplaneacion X 313
11C.7 Planes nacionales y estatales X 3|3
11C.8 Programas a mediano plazo X 313
11C.9 Programas de accién X 3|3
11C.10 Sistema de informacidn estadistica de la dependencia X 313
11C.11 Sistema Nacional de Informacion Estadistica X 313
11C.12 Norma_s de elaboracién y actualizacién de la informacion estadistica X 3|3
educativa
11C.13 Captacjén, produccion y difusién de la informacion estadistica X 3|3
educativa
11C.14 Desarrollo de encuestas X 3|3
11C.15 Grupo interinstitucional de informacion (Comités) X 3|3
11C.16 Evaluacion de programas de accion X 3|3
11C.17 Informe anual de labores X 313
11C.18 Informe de gobierno X 313
11C.19 Indicadores X 3|3
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad X 3|3
11C.21 Norma§ de elaboracion y actualizacién de la informacién estadistica X 3|3
educativa
11C.22 Normas para la evaluacion X 3|3
11C.23 Modelos de organizacién X 3|3
11C.24 Integracion de catalagos de centros de trabajo X P
SECCION 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
| 12C.1 |Disposici0nes en materia de Acceso a la Informacion | X | | | 3 | 3 | | |




12C.2 Programas y proyectos de Acceso a la Informacion X 3|3 X

12C.3 Program,as y proyectos en materia de Transparencia y combate a la X 3|3 X
corrupcion

12C.4 Unidades de enlace X 3|3 X

12C.5 Comité de informacién 313 X

12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion X 319 X

12C.7 Portal de transparencia X 3|3 X

12C.8 Clasificacion de la Informacion reservada 313 X

12C.9 Clasificacion de la Informacién confidencial 313 X

12C.10 Sistemas de Datos personales X 3|3 X

12C.11 Instituto de transparencia informativa del Estado de Sonora X 313 X

SECCION 135S EDUCACION BASICA

13S.1 Comisiones y dictamenes X 313

13S.2 Consejos, comités y érganos escolares X 3|3

13S.3 Convenios de vinculacion 3|9

13S.4 Convocatoria y concursos escolares X 313

13S.5 Disposiciones en materia de administracion educativa X 313

13S.6 Disposiciones en materia de salud y seguridad escolar. X 313

13S.7 Incidencias X 3| 3

13S.8 Inscripciones X 3| 3

13S.9 Programas y proyectos artisticos, culturales y deportivos. X 3| 3

13S.10 Programas y Proyectos de administracion educativa X 313

13S.11 Programas y proyectos en materia de calidad educativa X 3| 3

13S.12 Participacion Social en la educacion X 3| 3

13S.13 Programas y proyectos de educacién especial X 3|3

13S.14 Programas de apoyo y fortalecimiento educativo X 313

13S.15 Infraestructura educativa X 3|3

13S.16 Disposiciones y programas en materia de extension educativa X 3|3
Programas y proyectos en materia de higiene, primeros auxilios,

138.17 fomento a la salud y seguridad escolar. X 313

13S.18 p|sp05|g|ones y programas en materia de intercambios y asuntos X 3|3
internacionales

13S.19 Disposiciones y programas en materia de tecnologia educativa X 3|3

13S.20 Programas y proyectos en material de investigacion X 3|3

13S5.21 Supervisiones académicas y evaluaciones escolares. X 3| 3




13S.22 Programas y proyectos en materia de educacion indigena X 3|3
13S.23 Incorporacion Escolar en Educacion Basica X P X
13S.24 Programas y proyectos en materia de ahorro y austeridad X 3|3
13S.25 Calendario Escolar X 3| 3
13S.26 Proyectos y Programas de Equidad de Género X 3| 3
SECCION 14S EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
14S.1 Oferta educativa X 3| 3
14S.2 Disposiciones y programas en materia de vinculacion X 3| 3
14S.3 Consejos, comités y 6rganos escolares. X 3| 3
14S.4 Admisién de alumnos X 313
14S.5 Dictdmenes X 313
14S.6 Promocion y evaluacion educativa X 3|3
14S.7 Revalidacién y equivalencias X 3|3
14S.8 _Disposigiones y programas en materia de intercambios y asuntos X 3| 3
internacionales
14S.9 Comités y consejos de intercambios y asuntos internacionales X 313
14S.10 Consejos escolares y municipales X 313
14S.11 Evaluaciones X 313
14S.12 Infraestructura educativa X 313
14S.13 Incorporacion escolar en educaciéon media superior y superior X p X X
14S.14 Autentificacién X 313
14S.15 Convocatorias Internacionales X 31| 3
SECCION 15S REGISTRO, CERTIFICACION Y SERVICIOS A PROFESIONISTAS
Disposiciones en materia de registro, certificacion y servicios a
155.1 profesionistas ’ g X 6
15S.2 Program_as_y proyectos en materia de registro, certificacion y servicios X 6
a profesionistas
15S.3 Control escolar X 6
15S.4 Registro y certificacion X P X X
15S.5 Registro y control de colegio de profesionistas X P X X
15S.6 Cédulas profesionales X P X X
15S.7 Acreditacion de las instituciones X P X X
15S.8 Acreditacion y certificacion de nivel basico X P X X
15S.9 Educacion continua X P X X
15S.10 Organizmos Certificadores. X P X X




A.- Administrativo L.- Legal F/C.- Fiscal/Contable T.-Técnico AT.- Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracién
AH.-Archivo Historico E.- Eliminacion C.- Conservacion M.- Muestreo P=Permanente R.- Reservado C.- Confidencial

El presente instrumento de consulta consta de 11 hojas, 15 secciones y 295 series documentales, siendo actualizado con fecha 30 de junio del 2016

Rosario Campa Montaiio. Ing. Francisco Javier Molina Caire
Directora del Sistema Integral de Archivo Director General de Administracidn y Finanzas

Mtro. Ernesto de Lucas Hopkins.
Secreatrio de Educacién y Cultura






