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DE LOS GASTOS A COMPROBAR
LIBERACION DE F‘Ecunsos

ARTICULO 68.- Se entenders por liberacién o ministracion de recursos para Gastos a Comprobar, {os solicitados por las
unidades administrativas para la ejecucién de diversos prograr{mas a través de Gasto Corriente, el limite de autorizacion
estard sujeto al presupuesto de cada unidad ejecutora; en el c%so de gasto de Inversién en obra piblica, estara sujeto al
Manual de Operacién del Gasto de Inversién.

|

ARTICULD 69.- La DGPyCP podré liberar Gastos a Comprobar, cuahdo exista suficiencia presupuestal en la partida expresa.
\

ARTICULO 70.- La ministracién de recursos para Gastos a Com ‘obar, deberd realizarse.mediante la Solicitud de Gastos a
Comprobar, la cual deberd contener la firma del servidor pdblico responsable (Director General Administrativo o
equivalente), asi como fa del titular de la unidad responsable o deil area facultada para ello en el caso de las-entidades.

En el caso del pago de vidticos, éstos, se regiran por las tarifas y iconsid‘eraciones que se especifican en el presente Manual,
en funcion de los costos de hospedaje y alimentacién, mismos que deberdn ser invariablemente comprobades con el oficio
de comisién y el informe de actividades respectiva.

|
La tarifa autorizada para el pago de vidticos al personal en comisidn foranea, se entenderd como el monto maximo por dia,
mismas que las Dependencias y Entidades no deberén rebasar, planeando y administrando con apego a esta referencia, el
uso eficlente de los recursos aprobados para este fin.
Las comisiones de personal al exterior del zerritorio del estado, deberan reducirse al nimero estrictamente necesario para la
atencion de los asuntos de su competencia, asi como también deberan reducirse los gastos menores y de ceremonial.
El pago de yiéticos no podra exceder de (5) cinco dias mensuales por persona comisionada; se exceptua de esta medida el
personal que realiza funciones de fiscalizacion, supervision de obras, inspeccién de alcoholes y transportes, contraloria,
policia estatal investigadora, policia estatal de seguridad publica y cuerpo de ayudantia del Gobernador;

Cuando por la naturaleza de las funciones de la unidad administrativa que comisione a su personal, se rebasen los 5 dias
mensuzles establecidos en el parrafo anterior, ello se debera justificar ampliamente por escrito y presentar dicha
justificacion al titular de la unided responsable para que sea él quiFn autorice la comisidn.

En la comprobacién de los gastos con cargo a las partidas de pasajes nacionales e internacionales, deberdn coincidir el

destino y la fecha, con el objetivo de la comision que motive el traslado y con lo scfialado en el boleto de pasaje
correspondiente.

Para los traslados que se realicen via aérea por servidores piiblicos, queda prohibida la adquisicidn de boletos de primera
clase, clase ejecutiva, clase premier o sus zquivalentes, asimismo quedaran obligados a la entrega de talén de pasajero del
boleto correspondiente.
Las tarifas maximas autorizadas por concepto de vidticos y gastos de camino, no podrén ser modificadas por las
dependencias y entidades, debiendo aplicarse las sefialadas a continuacién:
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A). TARIFA ESTATAL DE VIATICOS

.~ TARIFA DE VIATICOS
(PORDIA)

| TP,

SUBSECRETARIO Y DIRECTOR GENERAL

PERSONAL DE BASE 700.00
B). TARIFA NACIONAL DE VIATICOS
A (PORDIA)
' IMPORTE EN PESOS ($)
R ! B R . 2,000.00
SUBSECRETARIO Y DIRECTOR GENERAL 1,750.00
' G005 i 155000 2
1,500.00
\ © " 1,200.00
PERSONAL DE BASE 950.00
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C). TARIFA DE VIATICOS AL EXTRANJERO

“ (PORDIA

 TARIFA DE VIATICOS |

200.00

L o “180.0( 00"

13 Ty
1, m*«“&* !

140.00

JEH{@FEQB &g:

PERSONAL DE BASE

D). GASTOS DE CAMINO

_:TARIFA DE GASTOS DE CAM

(PDR DiA)

IVELES DE Apuucmn v

DE PARTAM EN TO

PERSONAL DE BASE

Jueves 26 de febrero de 2015

Nuamero 17 Secc. IV




La ministracidn de recursos para Gastos a Comprabar exclusivos para gastos de representacién, solo aplica para los
puestos funcionales siguientes: Gobernador del Estado, Secretarios, Oficial Mayor y Procurador General, y deberg
realizarse conforme a lo siguiente:

La liberacién de recursos para gastos de representacién, deberd realizarse mediante el formato denominado:
"Solicitud de Gastos a Comprobar Exclusivo para Gastos de Representacidn";

El nivel de asignacién mensual serd hasta por veinte mil pesos, con sujecién a la disponibilidad presupuestal que se
confirme en el presupuesto autorizado a la unidad responsable correspondiente;

El ejercicio de recursos publicos, con la orientacidn de gastos de representacién, debera circunscribirse
estrictamente al desarrollo y cumplimiento de las funciones que otorga la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del

Estado de Sonora en el sector central, con lectura estricta al puesto funcional de Secretario del Ramo, Oficial Mayor
y de Procurador General de Justicia;

Para el ejercicio fiscal correspondiente, el importe anual a erogar por gastos de representacién, no podra exceder
del monto que representa Ia asignacion mensual por los 12 meses del afo. Cualquier excedente sera
responsabilidad del titular de la Secretaria, la Oficialia o la Procuradurfa General de Justicia, segtin sea el caso;

La liberacién y comprobacién de recursos solicitados (gastos a comrprobar), para gastos de representacion, se
sujetard a los plazos y requisitos que sefiala en lo relativo este Manuzl. Registrando el ejercicio presupuestal en la
naturaleza de gasto 38501, del Clasificador por Objeto del Gasto aplicable; y

ARTICULO 71.- L3 comprobacidn de los recursos que se liberen con fecha cercana al cierre del ejercicio, estara
sujeta a lo que se establezca en las disposiciones de cierre de ejercicio que emita la Oficialia.

ARTICULO 72.- La Oficialia no liberard nuevos recursos para Gastos a Comprobar, cuando el titular de la unidad
responsable y/o el solicitante mantenga saldo vencido pendiente de comprobar ante la Direccién General de
Contabilidad Gubernamental o la Subsecretaria conforme al plazo establecido, salvo cuando se justifique que el
saldo pendiente corresponde a algin programa que no ha sido corcluido, debiendo justificarlo ante la propia
Direccién General de Contabilidad Gubernamental 6 la Subsecretaria segln sea el caso, quien emitird la
procedencia o no procedencia de la justificacién de ampliacion del plazo.

COMPROBACION DE RECURSOS

ARTICULO 73.- EI titular de la unidad responsable, el Director General Administrativo o equivalente, asi como el
sulicitante de los recursos seran los responsables de la comprobacién de los anticipos otorgados, en el plazo
sefialado en el articulo 75 del presente Manual.

ARTICULO 74.- Los recursos cobrados deberdn comprobarse por el cdncepto que les dio origen, ante la Direccién
General de Contabilidad Gubernamental, previa validacion de suficiencia presupuestal por parte de la
Subsecretaria, a través del formato carrespondlente debidamente requisitado con documentos comprobatorios
originales.

En el caso de las entidades, dicha comprobacion se efectuaré ante el area facultada para ello.

ARTICULO 75.- La comprobacion de los anticipos debera realizarse en un plazo no mayar a 15 dias hébiles contados
a partir de |a liberacion de los recurses tentrega del cheque). Cuando fas unidades responsables y sus ejecutoras no
puedan cumplir con este plazo, contaran con un plazo méximo de 5 dias habiles mas para informar a través de
oficio a la Direccién General de Contabilidad Gubernamental o |la Subsecretaria el motivo y establecerdn una fecha
compromiso para su comprobacion.
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