
    
 

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA GENERAL 
Subsecretaría de Desarrollo Administrativo y Tecnológico 

 
           

 
  
 

  
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 
 

DIRECCIÓN GENERAL EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR Y 
SUPERIOR 

 Equivalencia de Estudios de Tipo Medio Superior y Superior. 
 Registro y Autenticación de Documentos que Acreditan la Realización de 

Estudios de Tipo Medio Superior y Medio Superior Terminal en Instituciones 
Incorporadas a la Secretaría de Educación y Cultura. 

 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de Tipo Medio 
Superior. 

 Revalidación de Estudios de Tipo Medio Superior y Superior. 
 Registro y Autenticación de Documentos que Acreditan la Realización de 

Estudios de Tipo Superior en Instituciones Incorporadas a la Secretaría de 
Educación y Cultura. 

 Cambio de Domicilio de Instituciones de Educación Superior con 
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios. 

 Cambio de Domicilio de Instituciones de Educación Media Superior y 
Terminal con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios. 

 Autenticación de Constancias de Estudios y Labor Docente de educación 
Media superior Terminal. 

 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de Tipo Medio 
Superior Terminal. 

 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) de Tipo Superior. 
 Cambio o Actualización de Planes y Programas de Estudios de Instituciones de 

Educación Superior Incorporadas a la Secretaría de Educación y Cultura. 
 Expedición de Constancias de Estudios y de Labor Docente de Educación 

Media Superior Terminal. 



    
 

MANUAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

           
                                                                                                                     FOR-MTS 

Dependencia o Entidad 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

 
Nombre del Trámite  

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS Y DE LABOR DOCENTE DE EDUCACIÓN 
MEDIA SUPERIOR TERMINAL 

 
Nombre de la Unidad Administrativa que presta el Trámite  

DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR 
 
Domicilio 
Guerrero # 39 E/ Luis D. Colosio y Sonora, Colonia Centro, C.P. 83000, Hermosillo, Sonora.Tel. (662) 289-76-00 Ext. 
2349  
Correo electrónico: valenzuelag.nylza@sonora.edu.mx 

 
Horario de Atención al Público  
De 8:00 a 15:00 hrs., de lunes a viernes. 
  
 

  
Requisitos 
1.- Solicitud de constancia o de labor docente por parte del interesado, la cual deberá contener los siguientes datos:  
a) Nombre del interesado  
b) Nombre de la Institución  
c) ciclo escolar Cursado  
d) Especialidad Cursada  
e) 2 fotografías infantiles,  
f) Comprobante de pago 

Descripción  Comprobante  Tiempo de Respuesta 
Es el procedimiento mediante el cual las 
instituciones particulares de Educación Media 
Superior Terminal con Reconocimiento de 
Validez Oficial de Estudios, ponen a disposición 
de las autoridades Educativas, todos los 
expedientes de sus alumnos y maestros, con la 
consulta y acceso a la información que sirve 
como base para la emisión de constancias de 
estudio y labor docente. 

 1.- Constancia de Estudios  
2.- Constancia de Labor Docente 
3.- Comprobante de Pagos de 
derechos. 

 

4 días hábiles Formato (s) 

Solicitud de Constancia 

 
 

Lugar (es) de Pago: 
Depto. de Recursos Financieros 

de la SEC módulo centro, 
Guerrero No. 39, E/ Luis D. 

Colosio y Sonora, Colonia Centro. 

Costo 
$42.00 por emisión y firma 
de constancia de estudios 

y/o labor docente 



    

 
  

 
Observaciones 
Las tarifas se actualizan semestralmente. 
 
Fundamento Jurídico 
Ley de Educación para el Estado de Sonora. Art. 19, Frac. XIV  
Ley de Hacienda para el Estado de Sonora. Art. 326, Frac. IV numeral dieciocho.  
Reglamento Interno de la Secretaría de Educación y Cultura. Art. 18, Frac. XIV 

 



 
 
 
 
SOLICITUD DE CONSTANCIA                                                                                   FOLIO_________ 

 
 
NOMBRE DEL SOLICITANTE__________________________________________________________ 
                                                    Apellido Paterno              Apellido Materno                       Nombre (S) 
 
TELÉFONO DE CASA ___________________________ CELULAR____________________________ 
 
 
TELÉFONO DE OFICINA ________________________ C.E.__________________________________ 
 
 
NOMBRE DE LA ESCUELA____________________________________________________________ 
 
 
ESPECIALIDAD CURSADA____________________________________________________________ 
 
 
CICLO ESCOLAR___________________ GRADOS CURSADOS______________________________ 
 
FECHA DE SOLICITUD__________________________ FIRMA_______________________________ 
 
FECHA DE ENTREGA___________________________ FIRMA_______________________________ 
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